Das Praktikum zum Erwerb der Fachhochschulreife inNordrhein-
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Liebe Schilerinnen und Schiiler,

die vorliegende Broschire soll Sie Uber das Praktikum Erwerb der Fachhochschulreife in-
formieren und Ihnen helfen, die richtigen Entschagkn zu treffen. Dies ist mir wichtig, damit
Sie anschliel3end entweder an einer Fachhochsctieiero Rahmen einer qualifizierten Be-
rufsausbildung Ihren Weg erfolgreich fortsetzenndém

Die neue Praktikums-Ausbildungsordnung fasst veesidme Regelungen in einer Ordnung zu-
sammen, schafft Rechtsklarheit und schlief3t Regsliinken. Sie reduziert erheblich den Ver-
waltungsaufwand und leistet somit einen Beitrag Biirokratieabbau.

Sie tragt den gesellschaftlichen Veranderungeresmtidere im Bereich der Fachhochschulen
mit ihren neuen innovativen Studienangeboten Raujpndie erdffnet den Absolventinnen und
Absolventen der Jahrgangsstufe 12 vollig neue Wegs.einjahrige Praktikum kann jetzt z.B.
nach den Vorgaben eines Ausbildungsberufes oder 8ituidien- und Prifungsordnung eines
nordrhein-westfalischen Fachhochschulstudiengaalgssiviert werden.

Des Weiteren enthalt die Praktikum-Ausbildungsordnkeine detaillierten Vorgaben mehr fur
(z.B. manuelle) Tatigkeiten. Sie beschreibt jefiztdie verschiedenen Fachrichtungen Arbeitsbe-
reiche, in denen die Praktikantinnen und Praktiéamraktische Erfahrungen sammeln sollen.
Durch die Abkehr von detaillierten Vorgaben wirchdim eine Vielzahl von neuen Praktikumstel-
len in den verschiedensten Bereichen der Arbeitssvéffnet.

Ich winsche Ihnen interessante, lhre Berufswahtbetdung erleichternde Einblicke in das Be-
rufsleben!

Barbara Sommer
Ministerin fur Schule und Weiterbildung
des Landes Nordrhein-Westfalen



Die Fachhochschulreife und das gelenkte Praktikum

Mit der Fachhochschulreife kbnnen Schulerinnen Sddliler an einer Fachhochschule in Nord-
rhein-Westfalen studieren und an Universitatengrathende Studiengange belegen.
Die Fachhochschulreife besteht aus einem schulisehé einem fachpraktischen Teil. Der

fachpraktische Teil zum Erwerb der Fachhochscheli&ann erworben werden:

» durch eine mindestens zweijahrige abgeschlossengddesbildung nach Landes- oder
Bundesrecht
» durch eine langjahrige Berufstatigkeit

» durch ein gelenktes Praktikum

Es gibt zwei Formen des gelenkten Praktikums zuweHy der Fachhochschulreife: das einjah-

rige und das halbjahrige Praktikum.

Ziele des Praktikums

Praktika sollen die Schilerinnen und Schiler asfBirufsleben vorbereiten, die Berufswahl-
entscheidung absichern und gleichzeitig eine Qeamg flr ein mdgliches Studium bieten. Die
Praktikantinnen und Praktikanten erhalten Einblickdie Zusammenhéange betrieblicher und
beruflicher Praxis. Sie erwerben grundlegende Kaasé¢ Uber Arbeits- und Leistungsprozesse
durch Anschauung und eigene Mitarbeit. Dabei I&Gserberufs- und fachbezogene Aufgaben

und lernen den Berufsalltag kennen.

Wer braucht ein einjahriges Praktikum?

» Schiulerinnen und Schuler des zweijahrigen Bilduaggg der Fachoberschule (Klasse
11 und 12). Die Klasse 11 umfasst Unterricht urgleajdhrige fachrichtungsbezogene
Praktikum.

» Schiulerinnen und Schiiler, die erfolgreich die Jahggstufe 12 (oder Jahrgangsstufe
13.1. oder 13.2.) der gymnasialen Oberstufe desddpemnasiums, des Kollegs oder
des beruflichen Gymnasiums besucht haben, kansctietische Teil der Fachhoch-

schulreife zuerkannt werdérDieser schulische Abschluss berechtigt zum Studiom



Fachhochschulen in Nordrhein-Westfalen, wenn ewjébriges gelenktes Praktikum
nachgewiesen wird. Kann eine mindestens zweijalaigeschlossene Berufsausbildung
nach Landes- oder Bundesrecht oder eine mindegieméhrige berufliche Tatigkeit in
einem Berufsfeld nachgewiesen werden, wird ebenfidl Fachhochschulreife erwor-

ben.

1) Gemal der Vereinbarung zur Gestaltung der gymmegs@berstufe in der Sekundarstufe 1l (Beschluss der
Kultusministerkonferenz vom 07.07.1972 i. d. F. vo206.2006) wird der schulische Teil der Fachhoch-
schulreife nach dem ersten Jahr der Qualifikatibasp in allen Bundeslandern - bis auf Bayern, Sachs
und Thiringen - anerkannt. Der Nachweis einer feadttschen Vorbildung fir die Beféahigung zum Stu-
dium an einer Fachhochschule richtet sich nachjeleeiligen landesrechtlichen Bestimmungen.

Wer braucht ein halbjahriges Praktikum?

» Schulerinnen und Schiiler, die die zweijahrige Beadhschule am Berufskolleg besu-
chen erhalten bei Nachweis eines halbjahrigen kiaggen Praktikums (24 Wochen)
die volle Fachhochschulreife. Wer eine mindestevesjahrige abgeschlossene Be-
rufsausbildung nach Bundes- oder Landesrecht odemaindestens zweijahrige Berufs-

tatigkeit nachweist, erwirbt ebenfalls die Fachtsattulreife.

» Schulerinnen und Schiiler, die die dreijahrigen #tesitenbildungsgénge der Berufsfach-
schule besuchen und die Berufsabschlussprifung Iméstanden haben, aber dennoch
den schulischen Teil der Fachhochschulreife erwerk@&nen in Verbindung mit einem
halbjahrigen einschlagigen Praktikum die Qualifigatfiir ein Studium an einer Fach-

hochschule in NRW (Fachhochschulreife) erlangen.

Wo kann ein Praktikum gemacht werden?

Bei der Suche nach einem geeigneten Praktikumsipddfizn die Berufskollegs. Die Schulen
bieten den Schulerinnen und Schuler dariber hingitere Beratung an. Das Praktikum soll in
Betrieben, Einrichtungen und Behérden durchgefiderden, in denen die entsprechenden Ta-

tigkeiten ausgefuhrt werden kdnnen. Als geeignkege

» anerkannte Ausbildungsbetriebe bzw. Betriebe, digdzisbildung berechtigt sind

» Einrichtungen oder Behdrden, die die Berechtigualgei, in einem entsprechenden an-
erkannten Beruf auszubilden.



Weitere Praktikumsstellen kdnnen von der Bezirksregg (Anlage 2) zugelassen werden. Um
zu klaren, ob ein bestimmter Betrieb zur Ausbildbegechtigt ist, konnen sich Schilerinnen
und Schiler des Gymnasiums, der Gesamtschulenamd eiterbildungskollegs an die zustan-

digen Kammern wenden.

Inhalte des Praktikums, Arbeitszeit und Vergitung

Die Inhalte des Praktikums sind fur jede Fachringttestgelegt (Anlage 1). Der Betrieb bzw.
die Einrichtung, in dem bzw. der das Praktikum ddigeet wird, stellt die ordnungsgemale
Durchfuhrung des Praktikums nach der Praktikum-Adshgsordnung sicher und erstellt dar-
Uber einen Nachweis (Anlage 3). Die EintragungimPraktikantenverzeichnis ist nicht erfor-
derlich. Die wochentliche Arbeitszeit, der Urlaubsaruch und die Verglitung werden nach den
gesetzlichen und tariflichen Bestimmungen geregdedtfur die jeweilige Praktikumsstelle gel-

ten.

Anrechnung von praktischen Tatigkeiten

Frihere praktische Tatigkeiten konnen in Teilenradleollem Umfang auf das Praktikum zum
Erwerb der Fachhochschulreife anerkannt werdenpwendem Niveau und den Anforderungen
der erforderlichen Praktika entsprechen. Diesagitth fur Wehr- und Zivildienst, Entwicklungs-
dienst, ein 6kologisches oder freiwilliges sozialakr, nicht abgeschlossene Berufsausbildungen
nach Landes- oder Bundesrecht und Kindererziehaitgsz Die Anrechnung erfolgt auf der
Grundlage einer Einzellfallprifung. Betriebspraktikus der Sekundarstufe | werden jedoch
nicht angerechnet. Die Anrechnung von einschlagigeigkeiten auf das Praktikum in der

Klasse 11 der Fachoberschule ist ebenfalls niclflicto

Nach einem erfolgreich abgeschlossenen Praktikum kai der fur die Berufsausbildung zu-

standigen Kammer beantragt werden, das Berufsausiggverhaltnis abzukirzen.

Wer ist zustandig fur die Anrechnung?

» Die Berufskollegs sind zustandig fur die Anrechnangdas halbjéhrige Praktikum in

Verbindung mit der zwei- oder dreijahrigen Berutsfschule.



» Die Bezirksregierungen (Anlage 2) sind zustandrgfié Anrechnung auf Praktika, die
zum Erwerb der Fachhochschulreife nach der Kla8s#et gymnasialen Oberstufe, der
Weiterbildungskollegs oder der Bildungsgange desfliehen Gymnasiums benétigt

werden.

Die Praktika?

Das einjahrige Praktikum in der Klasse 11 der Fachberschule

In der Klasse 11 der Fachoberschule lernen diel&ghiien und Schuler im Unterricht und in
einem Praktikum. Sie schliel3en einen PraktikumsagitAnlage 3) mit einem Unternehmen ab
und absolvieren ein fachrichtungsbezogenes Praktilkiach Beendigung des Praktikums bestéa-
tigt die Praktikumsstelle den Praktikantinnen unakBkanten die ordnungsgemale Durchfih-
rung des Praktikums (Anlage 3). Die Praktikantinnad Praktikanten legen diese Bestatigung
der Schule vor, die das Zeugnis der Fachhochsdfeuéestellt.

Es ist Aufgabe der Schulerinnen und Schuler, egesigneten Praktikumsplatz zu finden. Die
abzuschliel3enden Praktikantenvertrage sind denl&chor dem Praktikum zur Genehmi-

gung vorzulegen.

Das Praktikum dauert ein Jahr. Es richtet sich mchin der Anlage 1 beschriebenen Inhalten.
Die Arbeitszeit richtet sich nach den gesetzliched tariflichen Bestimmungen unter Anrech-
nung der Unterrichtszeit. Der Unterricht umfasdd &unden pro Jahr. Unterrichts- und Prakti-
kumszeiten organisieren die Schule und die Prakt#ainrichtungen gemeinsam. Der Urlaub in
der Klasse 11 der Fachoberschule ist wahrend derféden zu gewahren und in Anspruch zu

nehmen.

Die Praktikantinnen und Praktikanten fertigen ttherAusbildungsabschnitte mindestens vier
Berichte. Die einzelnen Berichte werden der Praktikleitung des Betriebes vorgelegt. Der
Betrieb bzw. die Einrichtung pruft und bescheimgt sachliche Richtigkeit der Berichte; die

Schule bewertet die Ausarbeitungen.

2 Fur das das einjahrige gelenkte Praktikum nachgdalysstufe 12 der gymnasialen Oberstufe, in detuBis-
gangen des Abendgymnasiums und des Kollegs sowderirBildungsgangen des beruflichen Gymnasiumartrat
die neuen Bestimmungen am 1.2.2007 in Kraft. F8redajahrige Praktikum in der Klasse 11 der Factsibrile



und das halbjahriges Praktikum zum Erwerb der Faciiéchulreife in der zweijahrigen Berufsfachsclugs Be-
rufskollegs treten die neuen Bestimmungen am 108.20Kraft. Die neue Praktikum-Ausbildungsordnuegelt
die Praktika, die mit oder nach Inkrafttreten begin.



Das halbjahrige Praktikum nach der zweijahrigen Beufsfachschule

Die Absolventinnen und Absolventen der zweijahrigemufsfachschule erwerben die Fach-
hochschulreife, wenn neben dem erfolgreichen Albsshiler Fachhochschulreifeprifung die
erforderliche Fachpraxis nachgewiesen worden ist, durch ein halbjahriges Praktikum.
Soweit die zusammengefassten Praktikumsbestandigibestens 24 Wochen umfassen, stellt
die Schule der Schulerin oder dem Schiler die Basigung Uber den Erwerb der Fachhoch-

schulreife aus.

Wird das Praktikum nicht von der Schule organisisttes Aufgabe der Schuilerinnen und Schi-
ler, eine geeignete Praktikumsstelle zu finden. Alegchluss eines schriftlichen Vertrages wird
empfohlen (Anlage )3 Die Schule, an der der schulische Teil der Fachbhchulreife erworben
wurde, pruft die Einschlagigkeit des Praktikums,. die entscheidet dartber, welches Praktikum
absolviert werden kann. Vor Aufnahme des Praktikgoike sich daher die Schilerin oder der
Schiler von der Schule beraten lassen, welcheilazkif das halbjéhrige gelenkte Praktikum

angerechnet werden kdnnen.

Das halbjahrige Praktikum ist teilbar. Die Mindesidr eines anrechenbaren Betriebspraktikums
betragt zwei Wochen. Teilzeitpraktika mit mindesteler Halfte der regelmafigen Arbeitszeit
sind zuldssig. Die Gesamtzeit verlangert sich eatsend. Die Schule fuhrt fur jede Schulerin
und jeden Schuler einen Nachweis uber alle abgeters Teile des Praktikums zum Erwerb der

Fachhochschulreife.

Anrechnung von praktischen Téatigkeiten

Auf das halbjahrige gelenkte Praktikum kénnen dufiehSchule angerechnet wertten

» Vier Wochen des integrierten Praktikums in den E#écldes berufsbezogenen Lern-
bereichs.

» Bis zu vier Wochen des erganzenden schulischertiluats im Differenzierungsbe-
reich.

» Bis zu vier Wochen eines zusammenhangenden Praigikvihrend des Bildungs-

gangs.



» Weitere Praktika zum Nachweis des halbjahrigen tikuaks, die unmittelbar vor
Eintritt, wahrend der Ferien oder nach AbschlussRiElungsgangs absolviert wur-

den.

Das Praktikum fr Schilerinnen und Schiiler der Assstentenbildungsgange

ohne Berufsabschluss

Schilerinnen und Schiiler der dreijahrigen Assistdnitdungsgéange kénnen trotz nicht bestan-
dener Berufsabschlussprifung mit einem halbjahregeschlagigen Praktikum die Qualifikation

fur ein Studium an einer Fachhochschule in NoraddVeestfalen erwerben.

Kdnnen die Bildungsgange einer Fachrichtung (AntBgeugeordnet werden, richten sich die
Inhalte des Praktikums nach den Téatigkeiten, digrilage 1 beschrieben werden. Ansonsten
kann das Praktikum auch in dem beruflichen Téatigkeld des absolvierten Bildungsgangs

durchgefuhrt werden. Praktika, die bereits im Bilgsgang absolviert wurden, werden ange-
rechnet. Die Anrechnung erfolgt durch die Schuie adich die entsprechende Bescheinigung

Uuber den Erwerb der Fachhochschulreife ausstellt.

® Fiir die rechtliche Stellung der Schiilerinnen undifiar, die ein Praktikum wéhrend des Bildungsgaatgsolvie-

ren, gilt Nummer 6 des Runderlasses ,Berufswahitigéeung in der Sekundarstufe |, in der gymnasi@éerstufe,
im Berufskolleg und im Weiterbildungskolleg“ (BAS2 - 21 Nr.1) entsprechend. Die rechtliche StelldagPrak-
tikantinnen und Praktikanten, die Praktika unniigelvor Eintritt in den Bildungsgang, wahrend derién oder
nach Abschluss des Bildungsgangs absolvierengtisith nach den gesetzlichen und tariflichen Bestingen,

die fur die Praktikumsstelle gelten.
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Das einjahrige gelenkte Praktikum nach der Jahrgangstufe 12 der gymnasia-

len Oberstufe

Schilerinnen und Schilern der gymnasialen Oberstiudedes beruflichen Gymnasiums kann
nach der Jahrgangsstufe 12 (bzw. 13.1 oder 13rXathelische Teil der Fachhochschulreife
zuerkannt werden. Dies gilt auch fur Studierend®vaiterbildungskollegs in der entsprechen-
den Stufe. Diese schulischen Abschliisse berechingéarbindung mit einem einjahrigen ge-

lenkten Praktikum zum Studium an Fachhochschulen.

Hierbei ist zu beachten, dass sich das PraktikumEowerb der Fachhochschulreife nach den
Bestimmungen des jeweiligen Bundeslandes richtetlem die Fachhochschule liegt, an der Sie
studieren mochten. Die Praktikumsbestimmungen dadér stimmen in der Regel nicht tber-
ein. Es ist daher unbedingt notwendig, sich voriBedes Praktikums entweder bei der Fach-
hochschule oder der Kultusverwaltung des jeweiliandeslandes lber die Inhalte des Prakti-

kums zu informieren.

Der Nachweis der Fachhochschulreife fir Praktikargn und Praktikanten erfolgt durch die
Vorlage des Zeugnisses des schulischen Teils agrhBahschulreife und der Bescheinigung
uber die ordnungsgemale Durchfiihrung des gelerktkiikums (Anlage 3). Eine formliche
Zuerkennung durch die obere Schulaufsichtbehoifdégerausschliellictitir Schulerinnen und

Schiler, die an Hochschulen in anderen Bundeslarsledieren mochten.

Da die Praktikantinnen und Praktikanten keine Satrithen und Schiler mehr sind, gelten fur
sie die gesetzlichen und tariflichen BestimmungenRtaktikumsstelle. Der Abschluss eines
schriftlichen Praktikumsvertrages wird empfohlemigge 3).

Wann kann das Praktikum gemacht werden?

Das Praktikum ist nach dem Erwerb des schuliscledis @ler Fachhochschulreife zu absolvie-
ren. Studierende der Weiterbildungskollegs kdonrepagallel zur schulischen Ausbildung ma-

chen.

Der praktische Teil der Fachhochschulreife muserimalb von acht Jahren nagkrlassen der

Schule erworben werden.
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Praktikumsbereiche

Praktikantinnen und Praktikanten konnen den prelkés Teil der Fachhochschulreife absolvie-

ren

» nach den Ausbildungsvorgaben fur einen nach Burattes- Landesrecht geregelten
Beruf. Im einjahrigen Praktikum sind den Praktikanén und Praktikanten grundle-
gende berufliche Kenntnisse und praktische Erfajgardes Berufs zu vermitteln.

» nach den Bestimmungen fur das einjahrige gelentaktiRum fir die Schulerinnen
und Schuler der Klasse 11 der Fachoberschule

» nach den Vorgaben der Studien- und Prifungsorddaadgtudienganges einer
Fachhochschule in Nordrhein-Westfalen, fir denRtaktikantinnen und Praktikan-
ten die Zulassung beantragen. Sollten Sie ein Fattgchulstudium in NRW anstre-
ben, informieren Sie sich bitte vor dem Praktikuemip Studierendensekretariat der
Hochschule tber die besonderen Einschreibungswsetausigen. Hierbei handelt es
sich in der Regel um ein studiengangspezifischaktlRum von sechs Monaten. In-
dem Sie dieses Praktikum auf ein Jahr ausweiteiseweie die Einschreibungsvor-
aussetzungen nach und erwerben die volle Fachhmahsite. Dies erleichtert Ihnen

erheblich den Einstieg in das Studium.
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Weitere Informationen (Anlage 1)

Inhalte des Praktikums zum Erwerb der Fachhochschukife

Im Praktikum soll ein moglichst breites Spektrum dachfolgend aufgefluhrten Arbeitsbereiche
abgedeckt werden. Insbesondere erwerben die Paaktiken und Praktikanten grundlegende
Kenntnisse und Erfahrungen tber

» den Aufbau und die Funktion der betrieblichen Oiggtion

» die Abwicklung eines Gesamtprodukts/-auftrags, redienstleistung oder eines Arbeits-
prozesses

» die Sozialstrukturen und die gesellschaftlichen s$@muenzen betrieblicher beruflicher
Handlungen.

Die inhaltliche Ausgestaltung des Praktikums ritsteh nach den Fachrichtungen bzw. den fachli-
chen Schwerpunkten der Bildungsgange der Fachdhdesand der Berufsfachschule. Betriebs-
spezifische Besonderheiten kdnnen ebenfalls beidhtigt werden. Der Einsatz der Informations-
und Kommunikationstechnologie soll als integralesténdteil in jedem Praktikum vermittelt wer-
den. Hierzu gehéren auch allgemeine und betrielogfeee Malinahmen des Arbeitsschutzes im
Sinne des Arbeitsschutzgesetzes zur Verhitung vdallen.

Fur die Vermittlung grundlegender Kenntnisse urakpscher Erfahrungen tiber Gesamtprodukte
und -auftrage sowie Dienstleistungen und Arbeitgpsse sind folgende Arbeitsbereiche malRgeb-
lich:

Fachrichtung Technik

» Kenntnisse Uber das Gesamtprodukt/den Gesamta(tigein Bekleidungsstlick, eine
Hausinstallation, eine Laboreinrichtung, ein Mauenky ein Mobelstick, ein Werbe-
prospekt)

» Gliederung und Arbeitsplanung der Leistungsprozas3eilerzeugnisse und Teilleis-
tungen (z.B. Materialbedarf, Arbeitsmittelbedarfékkzeuge, Maschinen, Energie), Per-
sonal-/Zeitbedarf, Fachsprache bzw. Fachsymboleniiog)

» Produktions-/Fertigungsprozess (z. B. grundlegekxiteits- und Verfahrenstechniken
manueller und maschineller Arbeit, automatisier@zBsse, Mess-, Steuer- und Rege-
lungstechniken, Montage und Wartung)

» Qualitatsanforderungen und Prufkriterien bei Plapuurchfihrung und Kontrolle des
betrieblichen Leistungsprozesses (z.B. Funktioisgian, 0kologische Aspekte)

Fachrichtung Wirtschaft und Verwaltung
» Betriebliche Prozesse in der Beschaffung und Betang (z. B. Beschaffungsplanung,
Bedarfsermittlung, Analyse und Bewertung von Begugdien/Lieferanten, Vertragsver-
handlungen mit Lieferanten, VertragsgestaltungcBalungsdurchfiihrung und -
kontrolle, Umgang mit Vertragsstérungen)
» Betriebliche Prozesse in Marketing und Absatz (maWsgewahlte Mittel der Absatzpoli-
tik, Analyse von Kundenanforderungen, Beratung Batteuung von Kunden, Auftrags-
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Uberprifung hinsichtlich rechtlicher und betriebbe Aspekte, Terminierung, Kommis-
sionierung, Versand, Kontrolle, Umgang mit Vertstgsungen)

» Planung, Durchfihrung und Steuerung der betriebfidtreistungserstellung von Produk-
ten/Dienstleistungen

» Buchfuihrung als betriebliche Dokumentation dieseschaftsprozesse

» Controlling/Steuerung der Geschaftsprozesse (@rBndlagen innerbetrieblicher Rech-
nungslegung, Kalkulation, Kostenkontrolle, Auswadbetrieblicher Kennzahlen)

» Personalwesen (z. B. Einblick in Personalbeschgffurerwaltung, -abrechnung, Daten-
schutz)

Fachrichtung Ernahrung und Hauswirtschaft

» Organisationsaufgaben (z. B. Bedarfsermittlungk&iri, Warenannahme, Lagerung,
Ausgabe und deren Kontrollmethoden, Grundziige ageBotsgestaltung von Produk-
ten und Dienstleistungen, Herstellungsprozess8gisen, Getranke oder Mahlzeiten,
Dienstleistungsangebote, Arbeitsplanungen und Asplkaitzorganisation, Qualitatsma-
nagement des Betriebes, Werbung fur fachrichturegsisgche Produkte und Dienstleis-
tungen sowie Vermarktungsstrategien)

» Grundprinzipien der Hygiene- und Sicherheitsverardyen (z.B. Hygienemal3nahmen,
Sicherheitshinweise, Teilnahme an Mitarbeiterschgéun nach der Lebensmittelhygie-
neverordnung, Uberwachung der Lebensmittel-, Palsond Betriebshygiene, Abfall-
entsorgungssysteme, Umweltmanagement)

» Dienstleistungen in verschiedenen Arbeitsberei¢adh Herstellung von Speisen und
Getranken, Einsatz von betriebstypischen Geratar;hdihrung professionell geplanter
Reinigungs- und Pflegemal3nahmen, Prasentation \ameMund Dienstleistungen, Aus-
fuhrung von betriebstypischen Dienst- und Servisalegen, Raum- und Tischgestal-
tung)

Fachrichtung Sozial - und Gesundheitswesen

» Teilnahme an Gesamt- und Teilprozessen der Alltagsre (z. B. Gruppen-, Teambe-
sprechungen, Arbeitsaufteilungen, sozialpddagogiguitegerische oder therapeutische
Leistungen)

» Vorbereitung, Gestaltung und Reflexion beruflickemmunikationsprozesse mit Mitar-
beitern, Vorgesetzten und Klienten bzw. Bezugsgeapp

» Sachgerechter und 6konomischer Einsatz von Arbéttdm Geraten und Materialien
auch unter 6kologischen und sicherheitstechnis@esichtspunkten

» Entwicklung einer angemessenen professionellereRollArbeits- und Kommunikati-
onsprozess sowie Entwicklung und Anwendung entsgreter Handlungsstrategien

» Logistische Leistungen und Verwaltungshandeln, Bea von ergonomischen /rati-
onellen Grundsatzen

Fachrichtung Agrarwirtschaft
» Betriebliche Prozesse in der Beschaffung und Bewang (z.B. Beschaffungsplanung,
Bedarfsermittlung, Bezugsquellenanalyse und
-bewertung, Vertragsgestaltung und -stérungen)
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» Betriebliche Prozesse in der Produktion und inRienstleistung (z.B. Arbeitsplanung, -
durchfihrung und -kontrolle, Qualitatsanforderunged
-merkmale bei der Pflanzenproduktion, der Tierpktidun und im Gartenbau)

» Betriebliche Prozesse in Marketing und Absatz (&&timentsgestaltung, Warenprasen-
tation, Kundenberatung und -betreuung, WerbemalRReahDienstleistungsangebote)

» Controlling und Steuerung von Geschéaftsprozessdh (alkulation, Kostenkontrolle,
Auswertung betrieblicher Kennzahlen)

Fachrichtung Gestaltung
» Grundtechniken der Gestaltung
» Werkstoffe und Arbeitsmittel der Gestaltung
» Mitwirkung am Gestaltungsprozess:

o Bedingungsanalyse/Briefing (z.B. Klarung der Prolege bzw. der Aufgabe,
Festlegung von Zielen, Klarung der 6konomischeitlideen, personellen, mate-
riellen und asthetischen Bedingungen)

o Entwicklung von Ideen und Kreativitatstechniken

Konzepterarbeitung (z.B. Entwtirfe von Texten, S&izZ-otos, Modellen)

0 Gestaltungsdeterminanten (z. B. Vergleich von Kptee im Hinblick auf Ziele
und Bedingungen, Entscheidung fur das optimale Kpt)z

o Prasentation von Gestaltungen (z. B. auftragsgtrecimd zweckorientierte
Handhabung der Darstellungstechniken, Prasentajestalterischer Prozesser-
gebnisse, Beurteilen der Qualitat und der OrigiaaBowie der Zweckgebunden-
heit eines Auftrags)

o Kontrolle und Bewertung (z. B. Vergleich des Pragukit den gesteckten Zie-
len, Analysieren festgestellter Abweichungen)

(@)
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Adressen der Bezirksregierungen

Bezirksregierung Arnsberg

Seibertzstralle 1

59821 Arnsberg

Tel.: 02931/82 -0

Fax: 0 2931/82 - 2520

E-Mail: poststelle@bezreg-arnsberg.nrw.de

Bezirksregierung Detmold

LeopoldstraRe 15

32754 Detmold

Tel.. 05231/71-0

Fax: 0 5231/71 - 1127

E-Mail: poststelle@bezreg-detmold.nrw.de

Bezirksregierung Dusseldorf
Cecilienallee 2

40474 Dusseldorf

Tel.: 0211/475-0

Fax: 0211/4 75 - 2671

E-Mail: poststelle@brd.nrw.de

Bezirksregierung Koln

Zeughausstral3e 2-10

50667 Kdoln

Tel.: 0221/147 - 0

Fax: 0221/147 - 3185

E-Mail: poststelle@bezreg-koeln.nrw.de

Bezirksregierung Minster

Domplatz 1-3

48143 Munster

Tel.: 0251/411 -0

Fax: 0251/411 - 2525

E-Mail: poststelle@bezreg-muenster.nrw.de

(Anlage 2)
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Musterpraktikumsvertrag (Anlage 3)
Praktikumsvertrag

Zwischen

und
Frau / Herrth

geboren am in

wohnhatft in

(nachstehend Praktikantin oder Praktikant genanmd)dem/dérunterzeichnenden gesetzlichen
Vertreter/it wird nachstehender Praktikumsvertrag tber dasjdtaige/einjahrigé gelenkte
Praktikum nach der Praktikum-Ausbildungsordnung $8A13 - 31 Nr. 1) geschlossen.

Praktikumsstatte:

Praxisanleiter/ih

Ggf. Name der Schule der Praktikantin/des Praktén

§1
Gegenstand des Vertrages ist das
bitte ankreuzen
( ) einjahrige gelenkte Praktikum in der Klagdeder Fachoberschule nach Anlage 1 der Prak-
tikum-Ausbildungsordnung in der Fachrichtung:

( ) halbjahrige Praktikum in Verbindung mit deeijghrigen/zweijahrigehBerufsfachschule
nach Anlage 1 der Praktikum-Ausbildungsordnunganfachrichtung:

( ) einjahrige gelenkte Praktikum nach der Jamggatufe 12 der gymnasialen Oberstufe, in den
Bildungsgéngen des Abendgymnasiums und Kollegs bdewBildungsgange des berufli-
chen Gymnasiums nach Anlage 1 der Praktikum-Aushgdordnung in der Fachrichtung:




( ) einjahrige gelenkte Praktikum nach der Jamggatufe 12 der gymnasialen Oberstufe, in den
Bildungsgéngen des Abendgymnasiums und Kollegs dew Bildungsgangen des berufli-
chen Gymnasiums im Ausbildungsberuf:

( ) einjahrige gelenkte Praktikum nach der Jamggatufe 12 der gymnasialen Oberstufe, in den
Bildungsgéngen des Abendgymnasiums und Kollegs dew Bildungsgangen des berufli-
chen Gymnasiums nach der beigefligten Studien- difdiysordnung fur den Studien-

gang:

§2
Dauer des Praktikums: vom bis . Die ersten Wochen (ma-
ximal vier Wochen) gelten als Probezeit, in der \dextragsparteien jederzeit vom Vertrag zu-
riicktreten kénnen. Die Praktikantin/Der PraktiRaerhalt Arbeits-/Wochentdgerlaub.

Der Urlaub filr Praktikantinnen und Praktikaritefer Fachoberschule ist in den Schulferien zu
gewahren. Die wochentliche Arbeitszeit betragt __ Stunden. Die Praktikantenvergitung be-
tragt monatlich €.

§3
Die Praktikumsstelle (ibernimmt die Qualifizieruner dPraktikantin/des Praktikantenach der
Praktikum-Ausbildungsordnung. Sie verpflichtet sich

1. die Praktikantin/den Praktikantein den Tatigkeiten des in § 1 vereinbarten Berich
gemal der Praktikum-Ausbildungsordnung zu unteemeis

2. bei einem Praktikum in der Klasse 11 der Fachobetecden Praktikumsvertrag der
Schule der Praktikantin/des Praktikaritdns zum Beginn des Praktikums vorzulegen
und eine etwaige vorzeitige Auflosung der Schulauarigen,

3. ggf. auf die Teilnahme an einem entsprechenderrdgtischen Unterricht im Berufskol-
leg hinzuwirken.

§4
Die Praktikantin/Der Praktikahverpflichtet sich:

1. alle ihr/ihnT gebotenen Qualifizierungsméglichkeiten wahrzunehme

die ihr/ihm' Gibertragenen Arbeiten gewissenhaft auszufiihren,

3. die Bestimmungen in der Praktikumsstelle und di¢allrerhitungsvorschriften zu be-
achten sowie Arbeitsmittel sorgsam zu behandeln,

4. Uber Vorgange, die dieses erfordern, Verschwiegembhdewahren,

5. bei Fernbleiben von der Arbeit die Praktikumsstelteserztiglich zu benachrichtigen,
daruber hinaus bei Erkrankungen bis zum drittereTeige arztliche Bescheinigung vor-
zulegen.

N
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§5
Die/Der* gesetzliche Vertreterfin Personensorgeberechtigte - hat die PraktikatetinfPrakti-
kantert zur Erfullung der ihr/ihrh aus dem Praktikumsvertrag erwachsenden Verpfigen
anzuhalten.

§6
Der Praktikumsvertrag kann nach Ablauf der Prolieasi gekiindigt werden, wenn ein wichti-
ger Grund vorliegt. Ein Grund ist als wichtig anglien, wenn demjenigen, der sich darauf be-
ruft, die Fortsetzung des Praktikantenverhaltnissest zugemutet werden kann. Die Kindigung
erfolgt durch schriftliche Erklarung unter Angaler &tindigungsgrtinde.

8§7
Nach Ablauf der Ausbildungszeit stellt die Praktitgstelle unverzuglich eine Bescheinigung
nach der Anlage 2 der Praktikum-Ausbildungsordnamng)

§8

Bei allen aus diesem Vertrag entstehenden Streitgk ist vor Inanspruchnahme der Gerichte
eine gutliche Einigung ggf. unter Einbeziehung 8Selnule zu versuchen.

, den

Die Praktikumsstelle (mit Stempel): Die Praktikafiber Praktikant:

Die/Der gesetzliche Veterén

Ggf. Bestatigung durch die Schule:

1 Bitte Nichtzutreffendes streichen
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Bescheinigung Uber das einjahrige gelenkte Praktikan

zum Erwerb der Fachhochschulreife in der Klasse 1tler Fachoberschule
gemal § 2 Abs. 2 Nr. 1 Anlage C Verordnung Uber Alisbildung und Prufung in den Bildungsgéangen desuBkollegs vom
26. Mai 1999 (APO-BK - BASS 13 - 33 Nr. 1.1) i. M. der Ausbildungsordnung fiir das gelenkte Praktikum Erwerb der Fachhoch-
schulreife (Praktikum-Ausbildungsordnung - BASS-131 Nr. 1)

Frau/Hert
Vor- und Zuname

geboren am in
hat bei (Name, Anschrift der Praktikumsstelle):

vom bis
ein Praktikum unter Anleitung einer Fachkraft gerRagktikumsvertrag vom
absolviert.
Sie/Ef* hat Tage versaumt. Davon unentschuldigt Die

Fehlzeiten haben den Erfolg des Praktikums nicfétgedet.

Das Praktikum wurde nach Anlage 1 der Praktikumbfdangsordnung fur das gelenkte
Praktikum zum Erwerb der Fachhochschulreife (BASS- B1 Nr 1) in der Fachrichtung:
absolviert.

Sie/Er* hat Einblicke in folgende Arbeitsbereiche der is@xworben:
Wochen

Wochen

Wochen

Wochen

Wochen

Das Praktikum wurde ordnungsgemaf/nicht ordnungafeaturchgefinhrt.
Besondere Bemerkungen:

Kenntnisnahme durch die Schule
Ort, Datum Ort, Datum

Unterschrift und Firmenstempel Unterschrift urch@stempel

Mit der vorstehenden Unterschrift wird versicheldss es sich bei der Praktikumsstatte um eineAuasiildung berechtig-
ten Betrieb oder um eine Einrichtung oder Behdrdelblindie die Berechtigung hat, in einem anerkanétasbildungsbe-
ruf auszubilden, oder von der Bezirksregierung adktikumsstatte zugelassen wurde.

1 Nichtzutreffendes streichen
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Bescheinigung Uber das einjdhrige gelenkte Praktikan

zum Erwerb der Fachhochschulreife
(nach der Jahrgangsstufe 12 der gymnasialen Obergtuden Bildungsgéngen des Abend-
gymnasiums und Kollegs und der Bildungsgange desllmhen Gymnasiums)

Frau/Hert

geboren am in

hat vom bis
far Wochen ein Praktikum absolviert.

Name und Anschrift der Praktikumsstelle:

Bitte ankreuzen:
() Im absolvierten Praktikum sind der Praktifta/dem Praktikantérdie grundlegenden
beruflichen Kenntnisse und praktischen ErfahrurdgnBerufs
vermittelt worden.

() Das Praktikum wurde nach Anlage 1 der #kakn- Ausbildungsordnung (Ausbil-
dungsordnung fir das gelenkte Praktikum zum EnderidFachhochschulreife - BASS
13 - 31 Nr. 1) in der Fachrichtung:
absolviert.

() Das Praktikum wurde nach den Bestimmurdgrbeigeflgten Studien- und Prifungs-
ordnung des Studienganges der Hoch-
schule:

absolviert.

Das Praktikum wurde ordnungsgemalf durchgefihromise Bemerkungen:

Bei Vorlage dieser Bescheinigung und des Zeugni@isesden schulischen Teil der Fach-
hochschulreifé ist der Nachweis der Fachhochschulreife in NorideNéestfalen erbracht.
Ort, Datum

Unterschrift und Firmenstempel

Mit der vorstehenden Unterschrift wird versicheldss es sich bei der Praktikumsstatte um eineAushbildung berechtig-
ten Betrieb oder um eine Einrichtung oder Behdrdelblindie die Berechtigung hat, in einem anerkan#étasbildungsbe-
ruf auszubilden, oder von der Bezirksregierung adktikumsstatte zugelassen wurde.

1 Nichtzutreffendes streichen
2 Nach § 40 a APO-GOSt, nach § 13 a Anlage D APQOeB&r nach § 61 Abs. 6 APO-WbK

21



Diese Druckschrift wird im Rahmen der Offentlichiseirbeit des Ministeriums fiir Schule
und Weiterbildung des Landes Nordrhein-Westfaleailsgegeben. Sie darf weder von Par-
teien noch von Wahlbewerberinnen und -bewerberndthlhelferinnen und -helfern wah-
rend eines Wahlkampfes zum Zwecke der Wahlwerbengendet werden. Dies gilt fur
Landtags-, Bundestags- und Kommunalwahlen sowidi@iwahl der Mitglieder des Europa-
ischen Parlaments. Missbrauchlich ist insbesondier®¥erteilung auf Wahlveranstaltungen,
an Informationsstanden der Parteien sowie das ganleAufdrucken oder Aufkleben partei-
politischer Informationen oder Werbemittel. Untegytsiat gleichfalls die Weitergabe an Dritte
zum Zwecke der Wahlwerbung. Eine Verwendung diBsackschrift durch Parteien oder sie
unterstitzende Organisationen ausschlief3lich zterdohtung ihrer eigenen Mitglieder
bleibt hiervon unberthrt. Unabhéangig davon, aufcivein Weg und in welcher Anzahl diese
Schrift verteilt worden ist, darf sie auch ohneliien Bezug zu einer bevorstehenden Wahl
nicht in einer Weise verwendet werden, die alsdf@bhme der Landesregierung zu Gunsten
einzelner Gruppen verstanden werden konnte.

Impressum:

Herausgegeben vom Ministerium fir Schule und Weilghung
des Landes Nordrhein-Westfalen

Volklinger Stral3e 49, 40221 Dusseldorf

Tel.: 0211/5867 40, Fax: 0211/ 5867 3220

E-Mail: poststelle@msw.nrw.de
www.schulministerium.nrw.de

MSW 6/2007
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